附件3

企业年金方案备案所需材料
	情  形
	所需材料

	用人单位建立企业年金计划
	备案函、企业年金方案（实施细则）、基本情况简表（附件4）、重点情况说明、职工（代表）大会决议、职工基本养老保险缴费证明

	下属单位加入集团公司企业年金
计划
	备案函、企业年金方案实施细则、基本情况简表、重点情况说明、职工（代表）大会决议、职工基本养老保险缴费证明

	企业年金方案（实施细则）重要条款变更
	备案函、调整后的企业年金方案（实施细则）、调整对照说明、职工（代表）大会决议

	终止企业
年金计划
	备案函、终止企业年金计划方案、职工（代表）大会决议

	备 注
	1.方案正本、副本各1份，电子版1份；
2.重点情况说明包括单位基本情况、重要条款说明、方案与范本不一致情况的说明。


